
 

 

Circ. n. 130 del 22/11/2024 
 

 
Ai docenti 
Scuola secondaria  
di primo grado 
Alla DSGA 

 

OGGETTO: Uso fotocopiatrice – scuola secondaria di primo grado  
Con la presente si comunica a tutto il personale docente la procedura per l’utilizzo della fotocopiatrice.  

Ad ogni docente sarà assegnata una risma di carta, da richiedere in segreteria, per consentire l’uso diretto della 

macchina fotocopiatrice. Considerato l’alto costo di manutenzione delle macchine e della carta, si invitano i 

sigg. docenti a valutare con attenzione l’effettiva necessità delle copie ed evitare inutili sprechi di carta e toner.  

Si consiglia di stampare, quando possibile, in modalità fronte/retro.  

Si ricorda che la legislazione vigente vieta tassativamente la riproduzione di copie da libri o da siti internet, se 

non previa autorizzazione dell’editore e nei limiti del 15% (Legge 633/1941; Legge 248/2000” Nuove norme di 

tutela del diritto d'autore”; D. Lgs. n.68/2003).  

Si comunica, inoltre, che non è consentito agli alunni l’utilizzo delle fotocopiatrici né la richiesta di fotocopie 

per conto dei docenti. 

Non è consentito, infine, l’uso della fotocopiatrice per uso personale e/o privato. 

 

 
La Dirigente scolastica 
Prof.ssa Marcella Bertocchi 


